ROMANIA

JUDETUL BISTRITA-NASAUD
COMUNA CHIUZA

PRIMAR

DISPOZITIE

privind aprobarea Normelor procedurale interne pentru atribuirea
contractelor de achizitie publica avand ca obiect servicii din anexa
nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Primarul comunei Chiuza, judetul Bistrita-Nasaud,

Avand in vedere:

- referatul compartimentului achizitii publice nr. 3303 din 17 09 2026, prin
care se propune aprobarea normelor procedurale interne aplicabile atribuirii
contractelor de achizitie publicd avand ca obiect serviciile prevazute in anexa
nr. 2 la Legea nr. 98/2016;

- imprejurarea ca, pentru serviciile prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr.
98/2016, a caror valoare estimata este inferioara pragului corespunzator
prevazut la art. 7 alin. (1) din aceeasi lege, autoritatea contractanta atribuie
contractele prin procedura proprie, ale carei reguli le stabileste cu
respectarea principiilor prevazute la art. 2 alin. (2) din lege;

- necesitatea reglementarii unitare a etapelor procedurii proprii, a
termenelor, a componentei si atributiilor comisiei de evaluare, precum si a
regimului comunicarilor si al dosarului achizitiei;

In conformitate cu prevederile:

- art. 2 alin. (2), art. 7 alin. (1) si (2) si art. 111 din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Hotdrarii Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului



de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legii nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire
a contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor
de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- art. 155 alin. (1) lit. d) si alin. (5) lit. @) si ¢) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b), al art. 197, al art. 198 alin. (2) si al art.
199 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1. Se aproba Normele procedurale interne privind atribuirea
contractelor de achizitie publicd avand ca obiect servicii din anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, prevazute in anexa care face
parte integranta din prezenta dispozitie.

Art. 2. Normele aprobate potrivit art. 1 se aplica procedurilor proprii
initiate ulterior intrarii in vigoare a prezentei dispozitii. Procedurile aflate in
derulare la aceasta data se finalizeaza potrivit regulilor in vigoare la data
initierii lor.

Art. 3. Documentatia de atribuire elaborata pentru fiecare procedura
proprie se coreleaza cu normele aprobate potrivit art. 1. Elementele pe care
normele le stabilesc cu titlu supletiv pot fi reglementate distinct prin
documentatia de atribuire, in limitele prevazute de acestea.

Art. 4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza
compartimentul achizitii publice si serviciul buget-contabilitate din cadrul
Primariei Comunei Chiuza, precum si comisiile de evaluare constituite pentru
fiecare procedura proprie.



Art. 5. Prezenta dispozitie are caracter normativ si intra in vigoare la
data aducerii sale la cunostinta publica, prin afisare la sediul Primariei
Comunei Chiuza si prin publicare in Monitorul Oficial Local, potrivit art. 198
alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019.

Art. 6. Normele aprobate potrivit art. 1 se publica odata cu
documentatia de atribuire a fiecarei proceduri proprii, la aceleasi adrese la
care aceasta este publicata, fara a constitui componenta a documentatiei de
atribuire.

Art. 7. Prezenta dispozitie se comunica, prin grija secretarului general
al comunei Chiuza, in termenul prevazut de lege, cu:
- Institutia Prefectului judetului Bistrita-Nasaud;
- compartimentul achizitii publice;
- serviciul buget-contabilitate;
- Scoala Gimnaziala ,Liviu Rebreanu” Chiuza, spre informare.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA,
Ros Cristian Ioan SECRETAR GENERAL AL COMUNEI,
Avram Veronica

Nr.78 din 17.09.2026



NORME PROCEDURALE INTERNE

privind atribuirea contractelor de achizitie publica avand ca obiect servicii din anexa nr. 2 la
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

Autoritate contractantd: COMUNA CHIUZA, judetul Bistrita-Nasaud

Anexa la Dispozitia Primarului Comunei Chiuza nr. 78/17.09.2026

1. OBIECT, DOMENIU DE APLICARE, TEMEI LEGAL

1.1. Obiectul normelor

1.1.1. Prezentele norme stabilesc regulile dupa care Comuna Chiuza, judetul Bistrita-Ndsdud, n
calitate de autoritate contractanta, atribuie contractele de achizitie publica si acordurile-cadru
avand ca obiect serviciile prevazute in anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

1.1.2. Procedura desfasurata potrivit prezentelor norme este procedura proprie a autoritatii
contractante.

1.2. Domeniul de aplicare

1.2.1. Prezentele norme se aplica atunci cand valoarea estimata a achizitiei, fara TVA, este mai
mica decat pragul prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 si cel putin egala cu
pragul valoric al achizitiei directe prevazut la art. 7 alin. (5) din aceeasi lege.

1.2.2. Pentru achizitiile a caror valoare estimata este inferioara pragului valoric al achizitiei
directe se aplica regulile achizitiei directe; prezentele norme nu sunt aplicabile.

1.2.3. Pentru achizitiile a caror valoare estimata este cel putin egala cu pragul prevazut la art. 7
alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016, procedura proprie se desfasoara potrivit prezentelor norme,
completate cu obligatiile suplimentare prevazute la art. 111 alin. (2)-(6) din lege privind
publicarea anunturilor cu respectarea formularelor standard, publicarea anuntului de atribuire si
criteriile de atribuire aplicabile.

1.2.4. Incadrarea achizitiei in domeniul de aplicare al prezentelor norme se stabileste prin nota de
estimare a valorii, anterior initierii procedurii.

1.3. Temeiul legal

1.3.1. Prezentele norme sunt emise n temeiul art. 111 din Legea nr. 98/2016.



1.3.2. Principiile prevazute la art. 2 alin. (2) din Legea nr. 98/2016 se aplica integral, in toate
etapele procedurii proprii.

1.4. Calculul termenelor

1.4.1. Termenele prevazute in prezentele norme se calculeaza pe zile calendaristice, cu exceptia
celor pentru care se prevede expres ca sunt zile lucratoare.

1.4.2. La calculul termenului nu se ia in considerare ziua publicarii, a comunicarii sau a primirii,
dupad caz, dar se ia in considerare ziua in care termenul se implineste.

1.4.3. Daca ultima zi a termenului este o zi nelucratoare, termenul se implineste la sfarsitul
primei zile lucratoare urmatoare. Regula nu se aplica termenului de depunere a ofertelor, care se
implineste la data si ora indicate in anuntul de participare.

2. INITIEREA PROCEDURII SI COMISIA DE
EVALUARE

2.1. Initierea

2.1.1. Procedura proprie se initiaza pe baza referatului de necesitate intocmit de compartimentul
de specialitate sau, dupa caz, de beneficiarul serviciilor, aprobat de primar.

2.1.2. Referatul de necesitate cuprinde: obiectul achizitiei, justificarea necesitatii, cantitatile si
durata estimate, optiunile avute in vedere, sursa de finantare si data la care serviciile trebuie sa
fie disponibile.

2.1.3. Achizitia se include in programul anual al achizitiilor publice, cu indicarea obiectului, a
codului CPV, a valorii estimate, a procedurii aplicabile si a datei estimate de initiere. Includerea
in program este anterioara initierii procedurii.

2.2. Estimarea valorii

2.2.1. Valoarea estimata se determina prin notd de estimare, intocmita anterior initierii procedurii
si inclusa in dosarul achizitiei.

2.2.2. Nota de estimare cuprinde valoarea contractului de baza si valoarea tuturor optiunilor
prevazute in documentatia de atribuire, inclusiv prelungirile de durata si suplimentarile de

cantitati, exprimate fara TVA.

2.2.3. Estimarea se fundamenteaza pe preturi sau tarife stabilite prin act normativ, pe cercetarea
pietei ori pe valorile contractelor similare anterioare.

2.3. Documentatia de atribuire



2.3.1. Documentatia de atribuire cuprinde anuntul de publicitate, instructiunile catre ofertanti,
caietul de sarcini, modelul de contract si formularele.

2.3.2. Instructiunile catre ofertanti stabilesc, pentru fiecare procedura in parte: cerintele de
participare, continutul propunerii tehnice si al propunerii financiare, factorii de evaluare si
algoritmul de calcul al punctajului, criteriile de departajare la punctaj egal, precum si modul de
prezentare a ofertei.

2.3.3. Documentatia de atribuire cuantifica toate optiunile avute in vedere, inclusiv prelungirile
de durata si suplimentarile de cantitati, si prevede clauzele de revizuire corespunzatoare acestora.
Atunci cand durata contractului, inclusiv optiunile, impune aceasta potrivit legii, documentatia si
modelul de contract prevad clauza de ajustare a pretului, cu indicarea modului concret de
ajustare, a indicilor utilizati si a sursei informatiilor.

2.3.4. Documentatia de atribuire se aproba prin dispozitie a primarului.

2.3.4.1. Prin exceptie de la pct. 2.3.4, documentatia de atribuire se aproba prin hotarare a
consiliului local atunci cand achizitia angajeaza cheltuieli care depasesc anul bugetar in curs ori
atunci cand consiliul local decide astfel. In aceste situatii, aprobarea documentatiei se face prin
aceeasi hotarare prin care se aproba creditele de angajament aferente, in conditiile art. 4 alin. (5)
si (6) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale.

2.3.4.2. Atunci cand documentatia de atribuire se aproba potrivit pct. 2.3.4.1, hotararea
consiliului local imputerniceste primarul sa aprobe, prin dispozitie, modificarile documentatiei
intervenite pana la data-limitd de depunere a ofertelor, cu respectarea art. 2 alin. (2) din Legea nr.
98/2016. Modificarile astfel aprobate se publica potrivit pct. 3.4 si se comunicd consiliului local
la prima sedintd ulterioara.

2.3.4.3. Numerele si datele actelor invocate in documentatia de atribuire, precum si celelalte
elemente care se determina ulterior aprobarii acesteia, se completeaza de primar anterior
publicdrii. Completarea nu constituie modificare a documentatiei in sensul pct. 3.4.

2.4. Comisia de evaluare

2.4.1. Pentru fiecare procedura proprie se numeste, prin dispozitie a primarului, o comisie de
evaluare formatd din 3 membri si 1 membru de rezerva.

2.4.2. Membrul de rezerva inlocuieste de drept un membru titular aflat in imposibilitate de a-si
exercita atributiile sau in situatie de conflict de interese. Inlocuirea se consemneaza in procesul-
verbal al sedintei in care intervine.

2.4.3. Comisia de evaluare are urmatoarele atributii:

a) deschiderea ofertelor si intocmirea procesului-verbal de deschidere;

b) verificarea indeplinirii cerintelor de participare;

c) verificarea propunerilor tehnice prin raportare la cerintele caietului de sarcini;
d) verificarea propunerilor financiare;



e) solicitarea clarificarilor si analiza raspunsurilor primite;

f) aplicarea criteriului de atribuire si stabilirea clasamentului;

g) verificarea documentelor justificative ale ofertantului clasat pe primul loc;

h) intocmirea raportului procedurii si propunerea de atribuire sau, dupa caz, de anulare.

2.4.4. Membrii comisiei si, daca este cazul, expertii cooptati semneaza declaratii de impartialitate
si de confidentialitate dupa deschiderea ofertelor si dupd luarea la cunostintd a identitatii
ofertantilor.

2.4.5. Comisia lucreaza in prezenta tuturor membrilor. Deciziile se iau cu votul majoritatii
membrilor. Membrul care voteaza impotriva isi motiveaza opinia separata, care se consemneaza
n raportul procedurii.

2.4.6. Autoritatea contractanta poate coopta experti cu rol consultativ, fard drept de vot.

3. PUBLICITATEA SI TERMENELE

3.1. Anuntul de participare

3.1.1. Anuntul de participare se publica simultan pe site-ul propriu al Comunei Chiuza, la
sectiunea dedicatd achizitiilor publice, si in sectiunea de anunturi din Sistemul Electronic de
Achizitii Publice.

3.1.2. Anuntul de participare cuprinde cel putin:

a) denumirea, adresa si datele de contact ale autoritatii contractante;

b) obiectul achizitiei si codul CPV;

c) valoarea estimata, fara TVA,

d) criteriul de atribuire;

e) termenul, data si ora limita de depunere a ofertelor si modalitatile de depunere;
f) adresa de posta electronicd dedicata procedurii,

g) persoanele de contact;

h) numele persoanelor cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante in legatura cu
procedura de atribuire;

1) linkul la care este publicatd documentatia de atribuire;

J) data si ora deschiderii ofertelor.

3.1.3. Documentatia de atribuire se publica integral, odata cu anuntul de participare, la adresele
prevazute la pct. 3.1.1. Documentatia se ataseazd anuntului publicat in Sistemul Electronic de
Achizitii Publice; indicarea unui link catre site-ul propriu nu este suficienta. Formularele se
publica in format editabil.

3.2. Termenul de depunere a ofertelor
3.2.1. Termenul de depunere a ofertelor este de 10 zile de la data publicarii anuntului de

participare. Termenul se aplica in lipsa unui termen stabilit prin documentatia de atribuire, care
nu poate fi mai mic de 10 zile.



3.2.2. Autoritatea contractanta poate stabili, prin anuntul de participare, un termen mai lung, in
raport cu complexitatea achizitiei.

3.3. Clarificarile privind documentatia de atribuire
3.3.1. Operatorii economici interesati pot solicita clarificari privind documentatia de atribuire n
termenul stabilit prin aceasta. In lipsa unei prevederi, solicitarea se transmite pana in ziua a 5-a a

termenului de depunere a ofertelor.

3.3.2. Autoritatea contractanti raspunde in termenul stabilit prin documentatia de atribuire. In
lipsa unei prevederi, termenul este de 3 zile de la primirea solicitarii.

3.3.3. Solicitarile si raspunsurile se publica la aceleasi adrese la care este publicatd documentatia
de atribuire, fara indicarea identitatii solicitantului.

3.3.4. Solicitarile transmise dupa termenul prevazut la pct. 3.3.1 nu obliga autoritatea
contractanta sa raspunda.

3.4. Modificarea documentatiei de atribuire

3.4.1. Modificarea documentatiei de atribuire se publica in acelasi mod si la aceleasi adrese ca
documentatia initiala.

3.4.2. Daca modificarea afecteazia modul de intocmire a ofertelor, autoritatea contractanta
prelungeste corespunzator termenul de depunere si publicd noul termen odatd cu modificarea.

3.5. Termenul de asteptare

3.5.1. Contractul se semneaza dupa Implinirea unui termen de asteptare de 6 zile de la data
comunicarii rezultatului procedurii cétre toti ofertantii.

4. DEPUNEREA OFERTELOR

4.1. Modalitatea de depunere a ofertei se stabileste prin documentatia de atribuire, dintre
urmatoarele:

a) prin posta electronica, la adresa dedicatd indicatd in anuntul de publicitate;

b) la registratura autoritdtii contractante, in plic inchis si sigilat.

4.1.1. Anuntul de publicitate indicd modalitatea aplicabild procedurii. Atunci cand documentatia
de atribuire prevede o singura modalitate, oferta depusa altfel nu se considera depusa.

4.1.2. In lipsa unei prevederi a documentatiei de atribuire, oferta se depune prin oricare dintre
cele doud modalitati, la alegerea ofertantului.



4.2. Adresa de posta electronica este dedicata exclusiv procedurii de atribuire. Accesul la aceasta
este restrictionat la doud persoane nominalizate prin dispozitia de numire a comisiei de evaluare.

4.3. Ofertele se inregistreaza in registrul de intrare al procedurii, in care se consemneaza, pentru
fiecare oferta: expeditorul, data si ora receptiei si modalitatea de depunere.

4.4. Ofertele nu se deschid si continutul lor nu se aduce la cunostinta niciunei persoane inainte de
data si ora deschiderii.

4.5. Ofertele primite dupa expirarea termenului de depunere nu se iau in considerare. Acestea se
consemneaza ca atare in registrul de intrare si se restituie ofertantului nedeschise, atunci cand au
fost depuse in plic, sau, daca restituirea nu este posibila, se pastreaza nedeschise la dosarul
achizitiei.

4.6. Ofertantul poate retrage sau modifica oferta pana la expirarea termenului de depunere, prin
comunicare scrisa transmisd n aceeasi modalitate In care a fost depusd oferta. Dupa expirarea
termenului, oferta este irevocabila pe durata perioadei de valabilitate stabilite prin instructiunile
catre ofertanti. Atunci cand oferta a fost depusa prin posta electronica, retragerea ori modificarea
se transmite 1n aceeasi modalitate.

5. DESCHIDEREA SI EVALUAREA OFERTELOR

5.1. Deschiderea ofertelor

5.1.1. Deschiderea ofertelor are loc dupd expirarea termenului de depunere, la data si ora indicate
in anuntul de participare.

5.1.2. Comisia de evaluare Intocmeste proces-verbal de deschidere, in care se consemneaza,
pentru fiecare ofertd: expeditorul, data si ora receptiei, modalitatea de depunere si documentele
primite.

5.1.3. Procesul-verbal de deschidere se comunica tuturor ofertantilor, in termen de 2 zile
lucratoare de la data deschiderii.

5.1.4. Autoritatea contractantd publica denumirea si datele de identificare ale ofertantilor, ale
subcontractantilor propusi si ale tertilor sustindtori, in termen de maximum 5 zile de la expirarea
termenului de depunere a ofertelor. In cazul persoanelor fizice se publica doar numele.

5.2. Evaluarea
5.2.1. Evaluarea cuprinde, in aceasta ordine: verificarea indeplinirii cerintelor de participare, pe

baza declaratiilor pe propria raspundere depuse de ofertanti; verificarea propunerii tehnice prin
raportare la cerintele minime ale caietului de sarcini; verificarea propunerii financiare.



5.2.2. Comisia de evaluare poate solicita ofertantilor clarificari, completari sau confirmari
privind oferta, ori de cate ori este necesar pentru evaluarea acesteia. Numarul solicitarilor nu este
limitat.

5.2.3. Solicitarile de clarificari se transmit tuturor ofertantilor aflati in aceeasi situatie. Numarul
solicitarilor adresate unui ofertant nu poate constitui, prin el Insusi, un avantaj sau un dezavantaj
in raport cu ceilalti ofertanti.

5.2.4. Termenul de raspuns la solicitarea de clarificari se stabileste prin fiecare solicitare si nu
poate fi mai mic de 2 zile lucratoare de la primirea acesteia. Termenul se aplica fiecarei solicitari
n parte.

5.2.5. Netransmiterea raspunsului in termen atrage evaluarea ofertei pe baza documentelor
existente la dosar.

5.2.6. Clarificarile nu pot conduce la modificarea propunerii tehnice sau a propunerii financiare,
cu exceptia corectdrii erorilor aritmetice si a viciilor de forma. Solicitarea de clarificari nu poate
avea ca obiect completarea unui document a carui lipsa atrage respingerea ofertei potrivit pct.
5.3.1 lit. ¢), cu exceptia documentelor pentru care documentatia de atribuire prevede expres
posibilitatea completarii, si nici modificarea unui element care a stat la baza aplicarii criteriului
de atribuire, altfel decat prin corectarea unei erori aritmetice rezultate din documentele deja
depuse.

5.3. Motivele de respingere a ofertei

5.3.1. Oferta este respinsa exclusiv in urmatoarele situatii:

a) a fost depusa dupa expirarea termenului de depunere;

b) nu indeplineste cerintele de participare stabilite prin documentatia de atribuire;

¢) nu contine documentele obligatorii ale propunerii tehnice, cu exceptia celor pentru care
documentatia de atribuire prevede expres posibilitatea completarii prin clarificari;

d) nu respecta cerintele minime prevazute in caietul de sarcini;

e) propune un alt pret unitar decat pretul fix stabilit prin documentatia de atribuire, atunci cand
aceasta stabileste un pret fix;

f) fundamentarea ofertei nu poate fi justificata de ofertant;

g) neconcordantele constatate nu au fost remediate prin clarificari, cu exceptia situatiilor in care
documentatia de atribuire prevede respingerea fara clarificare prealabila.

5.3.2. Situatiile de excludere prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016 se aplica
potrivit legii.

5.4. Criteriul de atribuire

5.4.1. Criteriul de atribuire se stabileste prin documentatia de atribuire, pentru fiecare procedura
n parte.



5.4.2. Autoritatea contractanta poate stabili drept criteriu de atribuire cel mai bun raport calitate-
pret, cu pret fix, atunci cand pretul este stabilit prin act normativ ori prin documentatia de
atribuire, iar competitia se poarta exclusiv pe factori de calitate. In aceasti situatie, punctajul se
aloca integral factorilor de calitate, potrivit art. 187 alin. (6) din Legea nr. 98/2016.

5.4.3. Factorii de evaluare, ponderile si algoritmul de calcul al punctajului se stabilesc prin
instructiunile catre ofertanti.

5.4.4. Clasamentul se intocmeste in ordinea descrescatoare a punctajului total. Criteriile de
departajare a ofertelor cu punctaj egal se stabilesc prin instructiunile catre ofertanti.

5.5. Verificarea documentelor justificative

5.5.1. Autoritatea contractanta solicitd documente justificative privind indeplinirea cerintelor de
participare si fundamentarea ofertei numai ofertantului clasat pe primul loc.

5.5.2. Termenul de transmitere a documentelor justificative se stabileste prin documentatia de
atribuire si nu poate fi mai mic de 3 zile lucritoare de la primirea solicitarii. In lipsa unei
prevederi, termenul este de 7 zile lucratoare, iar la solicitarea motivata a ofertantului poate fi
prelungit o singura datd, cu cel mult 3 zile lucratoare.

5.5.3. Netransmiterea documentelor in termen ori transmiterea unor documente care nu confirma
declaratiile depuse atrage respingerea ofertei. In acest caz, verificarea se reia cu ofertantul clasat
pe locul urmator.

5.6. Raportul procedurii

5.6.1. Comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii, care cuprinde cel putin: datele de
identificare a procedurii; componenta comisiei; lista ofertelor depuse; rezultatul verificarii
cerintelor de participare; rezultatul verificarii propunerilor tehnice si financiare; solicitarile de
clarificari si rdspunsurile primite; ofertele respinse si motivul respingerii, pe fiecare oferta;
punctajele acordate pe factori de evaluare si punctajul total; clasamentul; rezultatul verificarii
documentelor justificative; opiniile separate, daca existd; propunerea de atribuire sau de anulare.

5.6.2. Raportul procedurii se semneaza de toti membrii comisiei de evaluare si se aproba de
primar.

6. FINALIZAREA PROCEDURII

6.1. Comunicarea rezultatului

6.1.1. Rezultatul procedurii se comunica in scris tuturor ofertantilor, in termenul si de la
momentul stabilite prin documentatia de atribuire. In lipsa unei prevederi, comunicarea se face in
termen de 3 zile de la aprobarea raportului procedurii.



6.1.2. Comunicarea cuprinde: denumirea ofertantului declarat castigdtor si punctajul obtinut de
acesta; punctajul obtinut de ofertantul caruia i se adreseazd comunicarea; motivele concrete de
respingere, pentru ofertantii a caror oferta a fost respinsa; data de la care curge termenul de
asteptare.

6.2. Atribuirea in cazul unei singure oferte

6.2.1. Contractul se atribuie si 1n situatia in care a fost depusa ori a ramas admisibild o singura
ofertd, daca aceasta indeplineste cerintele documentatiei de atribuire.

6.3. Semnarea contractului

6.3.1. Contractul se semneaza dupa implinirea termenului de asteptare de 6 zile prevazut la pct.
3.5.1.

6.3.2. Ofertantul declarat castigator constituie garantia de buna executie In cuantum de 5% din
valoarea contractului fara TV A, anterior intrarii in vigoare a contractului. Modalitatile de
constituire sunt cele prevazute la art. 154 alin. (4) din Legea nr. 98/2016, iar termenul si
conditiile de constituire, inclusiv prin retineri succesive, sunt cele prevazute de Hotararea
Guvernului nr. 395/2016.

6.3.3. Daca ofertantul declarat castigator refuza semnarea contractului sau nu constituie garantia
de buna executie In termenul stabilit, autoritatea contractanta poate atribui contractul ofertantului
clasat pe locul urmator, in conditiile ofertei acestuia, sau poate anula procedura.

6.4. Anularea procedurii

6.4.1. Autoritatea contractanta anuleaza procedura in urmatoarele situatii:

a) nu a fost depusa nicio oferta;

b) toate ofertele depuse au fost respinse;

c) contractul nu poate fi incheiat din motive obiective, neimputabile autoritatii contractante;
d) au fost constatate incalcari ale dispozitiilor legale care afecteaza procedura si care nu pot fi
remediate;

€) necesitatea care a determinat initierea procedurii a disparut sau s-a modificat esential;

f) finantarea achizitiei nu mai poate fi asigurata.

6.4.2. Anularea se dispune prin act al primarului, pe baza propunerii comisiei de evaluare, si se
comunica tuturor ofertantilor, cu indicarea motivului.

6.5. Caile de atac

6.5.1. Persoana care se considera vatamata printr-un act al autoritatii contractante emis in cadrul
procedurii proprii poate formula contestatie in conditiile Legii nr. 101/2016 privind remediile si
caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica.



6.5.2. Formularea contestatiei nu suspenda de drept procedura de atribuire. Contractul nu poate fi
incheiat decat cu respectarea termenelor si a masurilor prevazute de Legea nr. 101/2016.

7. DOSARUL ACHIZITIEI SI DISPOZITII FINALE

7.1. Dosarul achizitiei

7.1.1. Pentru fiecare procedura proprie se constituie un dosar al achizitiei, care cuprinde:
a) referatul de necesitate;

b) nota de estimare a valorii;

c) extrasul din programul anual al achizitiilor publice;

d) documentatia de atribuire, in forma aprobata, si eventualele modificari ale acesteia;
e) anuntul de participare si dovezile publicarii;

f) hotararea consiliului local ori, dupa caz, dispozitia primarului, de aprobare a documentatiei de
atribuire, precum si dispozitia de numire a comisiei de evaluare;

g) declaratiile de impartialitate si de confidentialitate;

h) registrul de intrare al ofertelor si ofertele depuse, inclusiv cele intarziate;

i) procesele-verbale ale sedintelor comisiei de evaluare;

j) solicitarile de clarificari si raspunsurile, in ambele etape;

k) documentele justificative transmise de ofertantul clasat pe primul loc;

I) raportul procedurii, aprobat;

m) comunicdrile privind rezultatul procedurii si dovezile transmiterii acestora;

n) contractul semnat si actele aditionale;

o) contestatiile formulate si modul de solutionare, daca este cazul.

7.1.2. Dosarul achizitiei se pastreaza atat timp cat contractul produce efecte juridice, dar nu mai
putin de 5 ani de la data incetarii contractului. In cazul anularii procedurii, dosarul se pastreaza
cel putin 5 ani de la data anularii.

7.1.3. Ulterior finalizarii procedurii, dosarul achizitiei are caracter de document public. Accesul
poate fi restrictionat numai cu privire la informatiile din propunerea tehnicd, elementele din
propunerea financiara si fundamentérile de pret pe care ofertantul le-a indicat si le-a dovedit ca
fiind confidentiale.

7.1.4. Dupa comunicarea rezultatului procedurii, autoritatea contractanta permite, la cerere, in
termen de cel mult o zi lucratoare, accesul oricdrui ofertant la raportul procedurii si la
informatiile care nu au fost declarate si dovedite ca fiind confidentiale.

7.2. Dispozitii finale
7.2.1. Prezentele norme se aproba prin dispozitie a primarului Comunei Chiuza si intrd in vigoare

la data aducerii lor la cunostintd publicd prin afisare la sediul Primariei Comunei Chiuza si prin
publicare in Monitorul Oficial Local.



7.2.2. Prezentele norme se publica odatd cu documentatia de atribuire, la aceleasi adrese, pentru
fiecare procedura proprie. Acestea nu constituie componenta a documentatiei de atribuire si se
aplica prin efectul lor propriu.

7.2.3. Termenele procedurale, componenta si atributiile comisiei de evaluare si regimul
comunicdrilor sunt cele prevazute de prezentele norme. Documentatia de atribuire le poate stabili
distinct, pentru fiecare procedura in parte, in limitele prevazute de prezentele norme, iar in
aceasta situatie prevaleaza documentatia. Prevederile prezentelor norme se aplicd in lipsa unei
prevederi a documentatiei de atribuire asupra aceluiasi element.

7.2.4. Prezentele norme se completeaza cu dispozitiile Legii nr. 98/2016 si ale Hotararii
Guvernului nr. 395/2016, in masura in care acestea nu contravin regimului stabilit la art. 111 din
lege.

7.2.5. Modificarea prezentelor norme se face prin dispozitie a primarului Comunei Chiuza, cu
aceleasi formalitdti de publicare. Modificérile nu se aplicd procedurilor aflate in derulare la data
intrarii lor in vigoare.

7.2.6. Sintagmele ,,anunt de participare” si ,,anunt de publicitate” desemneaza, in cuprinsul
prezentelor norme si al documentatiei de atribuire, acelasi act.



ANEXA. RECAPITULAREA TERMENELOR

Etapa Termen Regim

10 zile de la publicarea anuntului de

Depunerea ofertelor minim, supletiv

participare
Solicitarea de clarificari privind pana in ziua a 5-a a termenului de supletiv
documentatia depunere P
Raspunsul la clarificari privind . .. e .
p . p 3 zile de la primirea solicitarii supletiv
documentatia
Comunicarea procesului-verbal de . 9 .
. P 2 zile lucratoare de la deschidere ferm
deschidere
Raspunsul la clarificari in etapa de 2 zile lucratoare de la primirea minim
evaluare fiecarei solicitari
Transmiterea documentelor 7 zile lucratoare, prelungibil o . .
AP . D . supletiv, minim 3
justificative, ofertantul clasat pe singura data cu cel mult 3 zile . 9
. g zile lucratoare
primul loc lucratoare
. . .. 3zile de la aprobarea raportului .
Comunicarea rezultatului procedurii . supletiv
procedurii

Termenul de asteptare inainte de
semnarea contractului

Pastrarea dosarului achizitiei 5 ani de la Tncetarea contractului ferm

6 zile de la comunicarea rezultatului ferm

Termenele se calculeaza pe zile calendaristice, cu exceptia celor pentru care se prevede expres
,»zile lucratoare”, potrivit pct. 1.4.

Termenele cu regim supletiv se aplica in lipsa unei prevederi a documentatiei de atribuire asupra
aceluiasi element, potrivit pct. 7.2.3. Termenele cu regim minim constituie limita sub care
documentatia de atribuire nu poate cobori. Termenele cu regim ferm nu pot fi modificate prin
documentatia de atribuire.



